附件3：
财务情况说明书内容提要

（本部和合并需分开撰写）
财务情况说明书是对企业一定会计期间内生产经营、资金周转、利润实现及分配等情况的综合性分析报告，是年度财务会计报告的重要组成部分。各单位应依据《企业财务会计报告条例》的规定，对本年度的经营成果、财务状况及决算工作等情况进行认真总结，以财务指标和相关统计指标为主要依据，运用趋势分析、比率分析和因素分析等方法进行横向、纵向的比较 、评价和剖析,以反映企业在经营过程中的财务状况、发展趋势和存在的问题，促进企业的经营管理和业务发展；同时便于财务会计报告使用者了解有关单位生产经营和财务活动情况，考核评价其经营业绩。

财务情况说明书主要包括以下内容：

一、企业生产经营的基本情况

（一）企业主营业务范围（所处行业）和附属其他业务，企业职工人数。
（二）企业兼并重组情况：包括兼并重组企业数量、所处行业及资产财务情况。
（三）本年度企业生产经营情况：包括主要产品产量；出口额、进口额；产品产量在同行业排名和所占份额情况。

（五）主要控股及纳入合并报表的企业如下，纳入合并报表范围如有变动请说明：
	序号
	控股公司
	业务范围
	注册资本
（万元）
	持股比例

	1
	公司本部
	
	
	——

	2
	****公司
	
	
	

	3
	****公司
	
	
	

	4
	****公司
	
	
	

	5
	****公司
	
	
	

	6
	****公司
	
	
	

	7
	****公司
	
	
	


二、利润实现、分配及企业亏损情况

公司xx年度主要经营指标完成情况表（万元或%）
	项    目
	本年数
	同期比较

	
	
	上年数
	同比增减

	营业收入
	
	
	

	营业成本
	
	
	

	利润总额
	
	
	

	净利润
	
	
	

	销售净利率
	
	
	

	成本费用利润率
	
	
	

	净资产收益率
	
	
	


（一）业务收入的同比增减额及其主要影响因素，包括销售量、销售价格、销售结构变动和库存情况。

（二）成本费用变动的主要因素：包括主要营业成本构成及变动情况；原材料费用、能源费用、工资性支出、借款利率调整对利润增减的影响。

（三）管理费用变动情况，其中业务招待费用、会议费、出国（境）费用同比变动情况。

（四）亏损企业户数、亏损面、亏损总额及其同比增减额，按以下主要原因：企业改组改制、产品滞销、成本费用加大、管理不善等造成的亏损企业户数及亏损额进行分析。
（五）盈利指标分析，包括销售净利率、成本费用利润率、净资产收益率等。

（六）对经营业绩产生较大影响的其他方面：同比影响收益的其他主要事项，包括投资收益，特别是长期投资损失的金额及原因；补贴收入各款项来源、金额，以及扣除补贴收入的利润情况；影响营业外收支的主要事项、金额；税赋调整对净利润的影响，包括有关税种和税率调整、享受各种税收优惠政策及退税返还情况；会计政策变更的原因及其对利润总额的影响数额，会计估计变更对利润总额的影响数额。

三、资产及权益情况

资产状况明细表
单位：万元或%

	项    目
	本年数
	上年数
	增减比例

	资产总额
	
	
	

	负债总额
	
	
	

	所有者权益总额
	
	
	

	资产负债率
	
	
	

	存货周转率
	
	
	

	应收账款周转率
	
	
	

	总资产周转率
	
	
	


（一）资产情况分析：各项资产所占比重，应收账款、其他应收款、存货、长期投资、固定资产、无形资产等变化是否正常，增减原因。

（二）资产损失情况分析：包括待处理财产损益主要内容及其处理情况，政策性挂账等内容及原因，按账龄分析三年以上的应收账款和其他应收款未收回原因及坏账处理办法，长期积压商品物资、不良长期投资等产生的原因及影响。

（三）负债情况分析：长期借款、短期借款、应付账款、其他应付款同比增减金额及原因；逾期借款本金和未还利息情况；资产负债率变动原因。

（四）资产周转情况分析：存货周转率、应收账款周转率、总资产周转率的变化情况及原因分析。

（五）会计处理追溯调整影响年初所有者权益（或股东权益）的变动情况，并应具体说明增减差额及原因。

（六）所有者权益（或股东权益）本年初与上年末因其他原因变动情况，并应具体说明增减差额及原因。

四、现金流量情况

（一）经营活动、投资活动、筹资活动产生的现金流量情况及其特点。
（二）与上年度现金流量情况对比产生的变化。
五、重要事项说明

（一）研发投入情况：本年累计研发投入金额，同比情况。

（二）固定资产投资情况：包括全年固定资产投资额及所投资的主要项目；在建项目及工程竣工决算情况。

（三）长期股权投资情况：购买、转让和处置股权投资情况。

（四）重大融资情况：发行企业债券的金额及年限等情况。

（五）或有事项情况：对外担保、抵押情况；涉及诉讼的情况及进展。

（六）境外投资和对外承包工程情况：包括累计投资、当年投资情况；主要投资项目和国家地区的分布情况。对外承包合同执行和签约情况、收入情况。

（七）年度报表审计情况：公司**年度会计报表审计报告由**会计师事务所出具，审计报告意见类型为**。

六、企业外部经营环境分析
（一）国家产业政策、财税政策、金融政策对企业经营的影响及效果。

（二）本企业所处行业发展态势及问题。

七、企业在加强财务管理方面采取的主要措施及取得的成效。

八、企业财务会计决算工作总结，包括决算工作的组织情况，决算数据的开发利用情况，决算工作中遇到的问题及建议。
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